
安平町地域サポート制度実施要綱 

（目的） 

第１条 この要綱は、安平町まちづくり基本条例（平成25年安平町条例第32号。以下「条

例」という。）第19条第３項の規定に基づき、町行政と地域をつなぎ町民と行政の協働

のまちづくりを進めるために自主的に参加する安平町職員（以下「地域サポート職員」

という。）の配置と役割に関し、必要な事項を定めるものとする。 

（地域サポート職員の配置等） 

第２条 地域サポート職員を希望する職員は、次の各号に掲げる自治会及び町内会並びに

自治会及び町内会がない地域の農事組合（以下「自治会等」という。）の地域の中から

担当地域を選択し、地域サポート職員申請書（様式第1号）を提出する。 

(１) 地域サポート職員の居住する自治会等の地域 

(２) 地域サポート職員が居住経験のある自治会等の地域 

(３) 地域サポート職員を要望する自治会等の地域 

(４) 前３号以外の自治会等の地域 

２ 町長は、前項の申請により選択された担当地域の自治会等と協議の上、地域サポート

職員の配置を決定し、当該職員に地域サポート職員任命書（様式第２号）を交付する。

地域サポート職員を任命したときは、当該担当地域の自治会等に通知するものとする。 

３ 町長は、同一の自治会等に複数の地域サポート職員を配置する場合は、配置する地域

サポート職員の意見を聞きリーダーとサブリーダーを決定し、配置する。 

４ 前項のリーダーは、担当地域のサポート活動を総理する。サブリーダーは、リーダー

を補佐し、リーダーが欠けたときはその役割を代理する。 

５ 地域サポート職員を辞する場合は、地域サポート職員辞任届（様式第３号）に理由を

記載し提出する。 

６ 町長は、前項の地域サポート職員辞任届により辞任が決定した場合は、当該自治会等

に理由を説明し、辞任を通知するものとする。 

 

 （地域サポート職員の任期） 

第３条 地域サポート職員の任期は２年間とする。ただし、町長が特に認めた場合は２年

以内とする。 

（地域サポート職員の役割） 

第４条 地域サポート職員は、次の各号に掲げる役割を担うものとする。 



(１) 自治会等と行政の連絡調整 

ア 自治会等の相談、問合せ事項の連絡調整を行い、当該案件の詳細を担当部署に 

    伝達し、案件の対応検討等を引き継ぐものとする。 

   イ 地域の総会等にあわせ定期的に支援要望内容を把握し、町長、副町長、所管部

署に報告するものとする。 

(２) 地域の課題解決のサポート 

ア 定期的に地域課題を把握し、町長、副町長、所管部署に報告するとともに、

課題解決のための対応検討をサポートする。 

イ 行事運営、会議運営などの地域づくり活動に対する運営マニュアル作成等の

サポートを行うものとする。 

(３) 地域の協働活動のサポート 

地域における協働活動の状況把握を行い、関連部署との事業調整等のサポート業務

を行う。 

（報告と記録） 

第５条 地域サポート職員は、担当地域からの相談・要望等があったときは担当課等へ地

域サポート職員相談案件等報告書（様式第４号）により報告するとともに、その報告書

の写しに担当課等への引継経過等を付記し、地域サポート制度の庶務を担当する課に提

出するものとする。 

（庶務） 

第６条 地域サポート制度の庶務に関する事務は、まちづくり推進課において処理する。 

（委任） 

第７条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。 

附 則 

この告示は、平成27年４月１日から施行する。 

 

 



様式第１号（第２条関係） 

地域サポート職員申請書 

 

年  月  日 

安平町長 様 

 

所属部局名 

職 氏 名 

 

下記地域の自治会等の地域サポート職員の配置を希望します。 

記 

１． 希望担当地域の分類(第２条第１項) 

 

２． 希望担当地域の自治会等名 

 

 

                                        

＊地域サポート制度庶務担当課記載 

 ○配置決定担当地域の自治会等名                   

 ○配置決定担当地域の自治会等の地域サポート職員になることを承諾する。 

                  職氏名             ㊞ 

 



様式第２号（第２条関係） 

地域サポート職員任命書 

 

氏 名 

 

（自治会等の名称）        地域の地域サポート職員に任命します。 

 

年  月  日 

安平町長        □印  

 



様式第３号（第２条関係） 

地域サポート職員辞任届 

 

年  月  日 

安平町長 様 

 

所属部局名 

職 氏 名 

 

下記地域の自治会等の地域サポート職員を下記の理由により辞任します。 

              記 

１． 担当地域の分類(第２条第１項) 

 

２． 担当地域の自治会等名 

 

３． 辞任理由 

 



様式第４号（第５条関係） 

地域サポート職員相談案件等報告書 

 

年  月  日 

 

（案件担当課名）          

（担当者名          ） 

 

担当地域の自治会等名          

地域サポート職員名           

 

担当自治会等からの下記相談案件等を報告しますので、対応等検討の上、自治会等への

連絡をお願いします。 

              記 

１．相談案件等の内容 

 

２．対応等の連絡先 

 


